LISTA CU DOCUMENTELE PRODUSE SI GESTIONATE LA NIVELUL
CONSILIULUI JUDETEAN OLT

-Certificate de urbanism emise si prelungite de presedintele Consiliului
Judetean Olt;

-Autorizatii de construire emise si prelungite de presedintele Consiliului
Judetean Olt;

-Avizele structurii de specialitate in vederea emiterii de catre primari a
Certificatului de urbanism si Autorizatiei de construire, in conditiile Ordinului nr.
839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 50/1991 (F5,
F10) si solicitarile pentru emiterea acestora (F4, F9);

-Avizele Arhitectului sef si Avizele de oportunitate pentru documentatii de
urbanism si amenajarea teritoriului, precum si Avizele Comisiei Tehnice de
Amenajarea Teritoriului i Urbanism care fundamenteaza decizia emiterii/neemiterii
acestora si procesele verbale ale sedintelor de avizare;

-Cererile pentru avizul primarului Tn vederea emiterii Certificatului de
urbanism de catre Presedintele Consiliului Judetean Olt (F2) si avizele primarilor
favorabile sau nefavorabile (F3);

-Documentatiile care insotesc cererile pentru emiterea Certificatului de
urbanism, Autorizatiei de construire si avizelor din competenta Consiliului Judetean
Olt prin DATU, care stau la baza emiterii sau din care rezultd imposibilitatea
emiterii actului solicitat, in conditiile legii;

-Adresele privind restituirea documentatiilor incomplete sau imposibilitatea
eliberarii actului solicitat, dupa caz;

-Procesele verbale de control,

-Informari, corespondenta si note interne;

-Rapoarte si referate interne;

-Rapoarte externe catre institutiile superioare de specialitate;

-Situatia privind stadiul elaborarii si/sau actualizarii PUG ale UAT din judetul
Olt, in vederea includerii in ,,Programul privind elaborarea si/sau actualizarea
planurilor urbanistice generale ale localitatilor si a regulamentelor locale de
urbanism” derulat la nivelul MDRAP;
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-Sesizdri repartizate spre solutionare §i raspunsuri cdtre petitionari;

-Planul de mentinere a calitatii aerului in judetul Olt;

-Vizita si verificare in teren a lucrarilor de intretinere si reparatii infrastructura
rutierd drumuri judetene efectuate la nivelul Consiliul Judetean Olt (Judetul Olt)

-Raspunsuri informative la adresele/petitiile referitoare la drumuri judetene;

-Note de fundamentare in vederea obtinerii finantarii de la Ministerul
Dezvoltarii Regionale Administrtiei Publice si Fondurilor Europene, in cadrul
Programului National de Dezvoltare Locala, aprobat prin OUG nr. 28/2013, pentru
obiective de investitii ce apartin judetului Olt;

-Solictari de finantare prin Programul National de Dezvoltare Locala, aprobat
prin OUG nr. 28/2013, pentru obiective de investitii ce apartin judetului Olt

-Situatii privind necesarul de la bugetul de stat pentru decontarea
lucrarilor/serviciilor si a altor cheltuieli pentru obiectivele de investitii ce apartin
Judetului Arges, incluse in Programul National de Dezvoltare Locala, aprobat prin
OUG nr. 28/2013,;

-Corespondenta cu Ministerul Dezvoltarii Regionale, Adminsitratiei Publice
si Fondurilor Europene privind derularea in judet a Programului National de
Dezvoltare Locald, aprobat prin OUG nr. 28/2013;

-Procese-verbale de reparatie la terminarea lucrarilor si Procese-verbale de
receptie finala intocmite pentru obiective de investitii ale Judetului Olt cuprinse in
Programului National de Dezvoltare Locala, aprobat prin OUG nr. 28/2013;

-Documente ce privesc executia si receptia obiectivelor de investitii finantate
din bugetul local,

-Situatii privind controlul intern managerial,

-Lista cuprinzand obiectivele de investitii apartinand judetului Olt, finantate
n cadrul Programului national de dezvoltare Locala, aprobat prin OUG nr.
28/2013;

-Lista cuprinzand obiectivele de investitii ale judetului Olt ce se finateaza din
bugetul local;

-Registru de intrare — iesire a petitiilor;

-Inventarele anuale, propunerile de casari, declasari i1 disponibilizari pentru
mijloace fixe, obiecte de inventar si materiale pentru Consiliul Judetean si unitatile
aflate n finantarea din bugetul propriu al Consiliul Judetean;

-Memoriul justificativ de aprobare prin dispozitie a casarilor, declasarilor si
disponibilizarilor de catre ordonatorul de credite si valorificarea acestora;

-Procese — verbale pentru casari;

-Regulamentul pentru efectuarea serviciului de transport public judetean de
persoane prin curse regulate;

-Programul judetean de transport persoane prin curse regulate (actualizat);



-Lista si modelele documentelor necesare in vederea obtinerii licentelor de
traseu pentru un serviciu de transport public judetean de persoane prin curse regulate
speciale;

- Programul anual al achizitiilor publice;

-Dosarul achizitiilor publice;

-Solicitari rectificare sau de virari de credite, propuneri repartizare sume
pentru activitatea proprie si a institutiilor din subordine;

-Situatii privind evidenta veniturilor Judetului Olt;

-Detalieri cheltuieli pentru fiecare institutie sau activitate finantatad din
Bugetul Judetului Olt;

-Adrese solicitare/comunicare sume, centralizatoare solicitiri sume,
propuneri repartizare sume pentru consilii locale;

-Contul anual de executie bugetara pentru bugetul local propriu al judetului;

-Dare de seama contabila anuala si raport explicativ;

-Deschideri de credite pe capitole si subcapitole de cheltuiels;

-Conturi de executie pentru venituri si cheltuieli ale institutiilor subordonate
Consiliului Judetean;

-Déri de seamd contabile trimestriale pentru activitatea proprie, cu bilant
contabil, anexele si raport explicativ;

-Conturi de venituri si cheltuieli pentru bunuri si servicii, cheltuieli de
personal si investitii ale institutiilor de asistenta de pe raza judetului;

-Monitorizarea cheltuielilor de personal;

-Balanta de verificare, registru jurnal,

-Situatia privind datoria publica;

-Procese verbale predare/primire/instalare tehnica de calcul;

-Organigrama, Statul de functii i Regulamentul de organizare si functionare
ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Olt;

-Codul de conduita etica si profesionala al angajatilor din cadrul Consiliului
Judetean Olt;

-Documentatii privind organizarea concursurilor de ocupare a functiilor
publice si contractuale vacante din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Olt, precum si a concursurilor de management pentru institutiile publice de
cultura aflate in subordinea Consiliului Judetean Olt;

-Documentatii privind acordarea drepturilor salariale si a altor drepturi
functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Olf;

-Documentatii privind numirea, promovarea, eliberarea din functii,
transferarea, detasarea, delegarea functionarilor publici si personalului contractual
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Olt si conducatorilor institutiilor
publice subordonate;



-Dosare profesionale pentru functionarii publici si dosare personale pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Olt;

-Evidenta dosarelor profesionale in format electronic;

-Planul anual de perfectionare profesionald;

-Planul de ocupare a functiilor publice;

-Evidenta fiselor posturilor si a rapoartelor/fiselor de evaluare a
performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici/personalului
contractual;

-Adeverinte acordate salariatilor aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arges, la cererea acestora, necesare pentru unitati bancare, unitati sanitare,
medic de familie;

-Graficul anual al programarii concediilor de odihnd pentru anul urmator si
evidenta anuald a concediilor de odihna pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Olt;

-Evidenta functiilor publice si a functionarilor publici prin gestionarea
Portalului de management al functiilor publice si al functionarilor publici;

-Registrul Public de Evidenta a Salariatilor si registrul REVISAL;

-Documente solicitate de catre salariati in vederea intocmirii dosarelor de
pensionare;

-Evidenta concediilor de odihna, medicale si fard plata pentru personalul din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Olt;

-Intocmirea pontajelor lunare pentru salariatii din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Olt;

-Registrul declaratiilor de avere;

-Registrul declaratiilor de interese;

-Adrese catre Agentia Nationala de Integritate privind transmiterea copiilor
certificate ale declaratiilor de avere si de interese, conform prevederilor legale;

-Registrul cu informatii de interes public;

-Borderouri posta militara ,posta romana;

-Registru acces persoane 1n institutie;

-Coordonate de contact si program institutie si ATOP;

-Lista si datele de contact ale institutiilor subordonate Consiliului Judetean;

-Informari i rapoarte sedinte ATOP;

-Formulare de solicitare informatii in baza Legii 544/2001;

-Dispozitii;

-Regulamente;

-Hotarari ale Comisiei de monitorizare control intern managerial;



-Documentatii adoptate in sedintele Comisiei de monitorizare control intern
managerial;

-Informari si situatii specifice activitatii unitatilor sanitare si a unitatilor de
asistenta medico-sociala din administrarea Consiliului Judetean Olt;

-Documente privind implementarea Strategiei Nationale anticoruptie 2016 —
2020 la nivelul Consiliului Judetean Olt;

-Procesele verbale ale sedintelor ordinare/extraordinare ale Consiliului
Judetean Olt;

-Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Olt;

-Rapoartele anuale de activitate ale presedintelui;

-Rapoartele anuale de monitorizare privind transparenta decizionala intocmite
potrivit Legii nr. 52/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Proiectele de acte administrative cu caracter normativ;

-Procesele verbale ale Comisiilor de specialitate pe domenii de activitate;

-Raspunsuri date cererilor unor insitutii publice centrale/locale, institutiilor
subordonate/persoane fizice/persoane juridice, potrivit domeniului de competenta;

-Cereri de chemare in judecata, intAmpinari, cereri de interventie, contestatii,
plangeri,

-Note de fundamentare/Rapoarte privind redactarea proiectelor de acte
normative initiate de Consiliul Judetean Olt;

-Informari privind actele publicate in Monitorul Oficial al Romaniei;

-Documente in vederea promovarii Hotararilor de Guvern pentru:
completarea si modificarea inventarului domeniului public al judetului Olt, precum
si al municipiilor, oraselor si comunelor judetului Olt; alocarea unor sume din
Fondul de interventie la dispozitia Guvernului pentru inlaturarea efectelor
calamitatilor naturale produse in judet; completarea Anexei la Hotararea de Guvern
nr. 540/2000, privind drumurile judetene si comunale;

-Solicitari in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public si raspunsurile la acestea

-Documente elaborate Tn vederea organizarii concursurilor de management la
institutiile de cultura subordonate (elaborare caiet obiective, referate dispozitie,
elaborare anunt concurs, adrese...);

-Contracte de finantare nerambursabila;

-Documente aferente ,,Program guvernamental privind acordarea de produse
lactate si de panificatie pentru elevii din clasele I-VIII din Invatamantul de stat si
privat, precum $i pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private cu program
normal de 4 ore” conform O.G. nr. 96/2002 (intocmire baza de date, caiet de sarcini
pentru achizitii, procese - verbale, referate de platd lunare, cereri de plata,
corespondenta etc.);



-Documente aferente ,,Program guvernamental de incurajare a consumului de
fructe proaspete in scoli” conform O.G. nr. 24/2010, aprobata si modificata de Legea
nr. 195/2010 (intocmire baza de date, caiet de sarcini pentru achizitii, procese —
verbale, referate de platd lunara, cereri de platd, corespondenta etc. );

-Calendarul evenimentelor culturale;



